Vytvoření nové složky ve vašem počítači
1. Vyberte si místo, kam chcete prázdnou složku umístit. (může být v dokumentech, ve fotkách, na ploše, …)

2. Ve vybraném místě stiskněte pravé tlačítko myši.

3. Objeví se vám nabídka. Myší najeďte na Nový.

4. Otevře se vám další nabídka, kde levým tlačítkem myši stiskněte Složka.

5. Ihned se vám vytvoří nová prázdná složka, kterou si přejmenujte na Informatika. Název potvrďte klávesou Enter. A nová složka je na světě!

6. Složku můžete přejmenovat – klikněte na ni pravým tlačítkem myši, v nabídce zvolte Přejmenovat (dole) a název složky jednoduše přepište.

A teď chci důkaz!

Abych věděla, že si novou složku dokážete opravdu vytvořit, potřebuji o tom důkaz. Jak na to?

1. Mějte otevřené místo, kde máte novou složku (např. plochu).

2. Stiskněte klávesu PrtSc (v horní části klávesnice, zhruba nad klávesou Enter). Tato klávesa znamená Print Screen = vyfotí to obrazovku, kterou právě vidíte. Po zmáčknutí klávesy se nic nezmění, nic se nestane, ale nenechte se tím zmást.

3. Ihned si otevřete aplikaci Malování.

4. Po otevření zmáčkněte klávesovou zkratku Ctrl + V.

5. Do malování se vám vložil obrázek vaší obrazovky.
6. V malování vezměte tužku, změňte barvu na červenou a zakroužkujte nově vytvořenou složku Informatika.

7. Obrázek uložte ve formátu .jpg (to už umíte z předchozích hodin)

8. Tento obrázek mi zašlete do mailu.

9. Obrázek bude vypadat např. takto:
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